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1.5 План подготовка к государственной итоговой аттестации обучающихся  9, 11 классов 

 

Вид дея-

тельности 
сентябрь октябрь ноябрь декабрь январь 

Организа-

ционно - 

методиче-

ская работа 

Анализ итоговой атте-

стации. Определение 

дальнейших действий по 

повышению качества ито-

говой аттестации. (Осве-

щение на педагогическом 

совете, размещение на 

сайте, август)  
Организация дистанционно-

го обучения.  

Подготовка материалов к 

выступлению на родитель-

ском собрании. Подготов-

ка информационного 

стенда для учащихся и их 

родителей «ГИА» Зна-

комство педагогов, уча-

щихся и родителей с ин-

тернет ресурсами по подго-

товке к ГИА 

Систематизация  банка 

нормативно-правовых до-

кументов по проведению 

государственной (итого-

вой) аттестации 

Проведение итогового 

сочинения 
Организация репетицион-

ных экзаменов  

Корректировка рас-

писания с учетом 

ИОП на 2 полугодие.  
Подготовить материал 

для тренировочных 

работ в формате ОГЭ 

в 9 кл., в формате ЕГЭ 

в 11кл. по предметам 

по выбору  

Ответствен-

ные  
Широких А.Ю. Вершинина 

И.В. 
Вершинина И.В. Вершинина И.В. Вершинина И.В. Вершинина И.В. 

Монито-

ринг  
Анализ результатов итого-

вой аттестации Анализ 

тематического планирова-

ния учителей по критерию 

подготовки к ГИА 

Проведение вводного кон-

троля  
Подготовка к ГИА детей 

ОВЗ. 

 Контроль оформления 

классного журнала Мони-

торинг результатов трени-

ровочных и диагностиче-

ских работ, пробных экза-

менов 

Организовать трени-

ровочные и диагно-

стические работы в 

форме ОГЭ в 9 классе 

и в форме ЕГЭ в 11 

классе по графику си-

стемы «СтатГрад». 
Ответствен-

ные 
Вершинина И.В. Вершинина И.В.  Вершинина И.В Вершинина И.В, учи-

теля –предметники 

Норматив-

ные доку-

менты 

Приказ об утверждении 

плана работы по подготов-

ке  к итоговой аттестации  
Об организации дистанци-

онного обучения и сопро-

вождении ДО обучающих-

ся. Заключение договоров 

по обучению ИОП старше-

классников. 

Формирование списка вы-

пускников о выборе экза-

менов  

Приказ о комиссии по 

проверки итогового сочи-

нения 

Нормативные документы 

по результатам итогового 

сочинения 

Заявления выпуск-

ников 11 класса на 

ГИА 
Сформировать пакет 

документов обучаю-

щихся 9 и 11 классов 

для ГИА в досрочный 

период 

Ответствен-

ные 
Широких А.Ю. Александрова Е.В., Мак-

симова Т.Ф., Олей В.И. 
Широких А.Ю. Широких А.Ю. Вершинина И.В. 



Работа с 

учащимися 
Оформление ИОП обуча-

ющихся. Разработка ИОМ 

обучающихся. Знакомство 

с возможностями ДО Зна-

комство с демоверсиями по 

предметам, интернет ре-

сурсами 

Ознакомление  с норма-

тивными документами  о 

проведении  государствен-

ной  (итоговой)  аттеста-

ции. Знакомство с интернет 

ресурсами по подготовке к 

ГИА 
Информирование о резуль-

татах вводного контроля, 

создание ИОМ по предме-

там  
Ознакомить обучающихся 

со структурой и содержа-

нием КИМ 

Корректировка содержания 

ИОТ Индивидуальное кон-

сультирование учащихся.  

Психологическая подго-

товка к ГИА. Рекоменда-

ции по подготовке к репе-

тиционным экзаменам. 
 

 Ознакомление с ре-

зультатами репетици-

онных экзаменов.  
Индивидуальное кон-

сультирование.  
Рекомендации по под-

готовке к ГИА 
Организовать прием 

заявлений от обучаю-

щихся 11-х классов о 

выборе предметов для 

сдачи на ЕГЭ, согласо-

вать заявления с роди-

телями (законными 

представителями) 
Работа на уроках с тестовыми заданиями различной сложности. Продвижение по индивидуальным маршрутам 

подготовки. 
Ответствен-

ные 
Вершинина И.В., предмет-

ники 
Вершинина И.В., учителя – предметники Вершинина И.В., Кудояро-

ва И.Ф., учителя-

предметники 

Учителя – предметни-

ки, Кудоярова И.Ф., 

Вершинина И.В. 

Работа с 

родителями 
Информирование родите-

лей о возможностях ди-

станционного образова-

ния, с планом подготовки 

к итоговой аттестации, 

графиком пробных экза-

менов. Участие в проек-

тировании ИОП ученика 

Ознакомить родителей с 

нормативными докумен-

тами по итоговой аттеста-

ции. Знакомство с интернет 

ресурсами по подготовке к 

ГИА. 
Информирование о резуль-

татах вводного контроля 

Индивидуальное инфор-

мирование и консультиро-

вание по вопросам, связан-

ным с выполнением ИОМ 

обучающихся. Оформление 

протокола родительского 

собрания и листа ознаком-

ления родителей с норма-

тивными документами по 

итоговой аттестации.  
 

Проинформировать и про-

консультировать родителей 

по вопросам, связанным с 

подготовкой обучающихся 

к ГИА  

Ознакомление с ре-

зультатами итогового 

сочинения и репети-

ционных экзаменов  
Индивидуальное ин-

формирование и кон-

сультирование по во-

просам, связанным с 

ГИА  
 

Ответствен-

ные 
Александрова Е.В., Мак-

симова Т.Ф., Олей В.И. 
Александрова Е.В., Макси-

мова Т.Ф., Олей В.И. 
Александрова Е.В., Макси-

мова Т.Ф., Олей В.И. 
Вершинина И.В., Александрова Е.В., Максимова 

Т.Ф., Олей В.И. 



Деятель-

ность клас-

сных руко-

водителей 

Сбор сведений об учащих-

ся (выбор учащимися эк-

заменов по выбору). 

Оформление стенда «Го-

товься к экзаменам». Кон-

сультирование при проекти-

ровании ИОТ обучающихся. 

Совместная с психологом 

диагностика индивидуаль-

ных особенностей уча-

щихся 

Родительское собрание 

“Подготовка к ЕГЭ» 

(ознакомление с планом 

подготовки к ГИА, с нор-

мативно-правовой базой, 

информирование о демон-

страционных вариантах 

ЕГЭ). 
Информирование родите-

лей и учащихся о резуль-

татах  вводного контроля 

Формирование предвари-

тельной базы данных 

участников ЕГЭ Инфор-

мирование учащихся о 

сроках пробных экзаме-

нов  

Ознакомление родителей с 

результатами работы по 

ИОТ обучающихся, реко-

мендациями учителей-

предметников 

Проведение классных 

родительских собра-

ний «Ход подготовки 

к ГИА. Анализ ре-

зультатов пробных 

экзаменов в форме 

ЕГЭ и ОГЭ» 
Индивидуальные кон-

сультации 

ответствен-

ные 
Александрова Е.В., Максимова Т.Ф., Олей В.И. 

Деятель-

ность педа-

гогов 

Анализ результатов ЕГЭ 

за прошедший год. Изу-

чение  рекомендаций по 

подготовке в текущем го-

ду Разработка  индивиду-

альных маршрутов обу-

чащихся  для  подготовки 

к ЕГЭ. Создание банка 

Интернет-ресурсов по 

подготовки  к ГИА и ЕГЭ. 

Разработка ИОМ обуча-

ющихся по предметам 

Ведение аналитической до-

кументации по результатам 

вводного контроля для ор-

ганизации разноуровневого 

обучения.  
Изучить демонстрационные 
версии КИМ по предметам: 
– ознакомить учащихся со 

структурой и содержанием 

КИМ; 
– проанализировать коди-

фикаторы требований к 

уровню подготовки выпуск-

ников; 
– выявить элементы содер-

жания по предметам; 
– прочитать спецификацию 

демонстрационного вариан-

та по предметам ГИА в 2019 

году 

Обеспечение готовности 

учащихся выполнять за-

дания различного уровня 

сложности.  

Совместный контроль под-

готовки к ГИА. Монито-

ринг тематического кон-

троля. Использование на 

уроках тестовых заданий 

различной сложности За-

полнение  диагностиче-

ских карт для  подготовки 

к ЕГЭ и ОГЭ 

Индивидуальное кон-

сультирование уча-

щихся по результатам 

диагностических, 

тренировочных работ,  

пробных экзаменов. 

Ведение аналитиче-

ской документации 

по результатам проб-

ных экзаменов 

Планирование работы по подготовке к ГИА, с учетом степени обученности и мотивации к учению учащихся, по трем группам: Группа 

«риска» - учащиеся, которые могут не набрать минимальное количество баллов. Группа «слабоуспевающих»  – учащиеся, которые при доб-

росовестном отношении могут набрать минимальное количество баллов. Группа  «сильных» – учащиеся претенденты на получение высо-

ких баллов. Организация деятельности по индивидуальным маршрутам обучающихся по предметам. Мониторинг уровня подготовки уча-

щихся к ГИА по различным темам курса 
Ответствен-

ные 
Александрова Е.В., Мак- учителя – предметники учителя – предметники Вершинина И.В., учителя – предметники,  



симова Т.Ф., Олей В.И. 

Вид дея-

тельности 
Февраль  март апрель май июнь 

Организа-

ционно-

методиче-

ская работа 

Проведение устного  собе-

седования в 9 классе 
Корректировка списка-

участников ЕГЭ по пред-

метам по выбору (паспорт 

школы). 
Организовать пересдачу 

итогового сочинения  

учащимися 11класса. 

Обновить информацию о 

ГИА на информационных 

стендах, официальном сай-

те школы 

 Провести инструктаж 

учащихся по процедуре 

подачи апелляций 
 

Работа с журналами вы-

пускных   классов. Педсо-

вет о допуске к итоговой 

аттестации.  

Ознакомить учите-

лей с результатами 

ГИА 
 

Проведение итоговой аттестации в 9, 11   классе 

Ответствен-

ные  
Вершинина И.В. Вершинина И.В. Вершинина И.В. Широких А.Ю., Вершинина И.В., Александрова 

Е.В., Максимова Т.Ф., Олей В.И. 

Норматив-

ные доку-

менты 

Провести педагогические 

советы по допуску уча-

щихся 9, 11классов к ГИА 

в досрочный период. 
Подготовить приказы по 

процедуре пересдачи ито-

гового сочинения (изло-

жения)  
Заявления учащихся 9 

класса на ГИА 
 

Оформление документов 

на предоставление про-

хождения государствен-

ной итоговой аттестации 

учащимся с ослабленным 

здоровьем.  
Подготовить приказы по 

процедуре проведения 

итогового собеседования 

по русскому языку в 9 

классе.  

Справка о результатах 

пробных экзаменов. 
Проведение итогового 

собеседования по русско-

му языку в 9 классе.  
 

Приказ о допуске к ГИА 

обучающихся 9,11 классов 
Педагогический со-

вет по результатам 

итоговой аттеста-

ции. Приказ о выда-

че документов госу-

дарственного образ-

ца. Сводный анали-

тический отчет ито-

говой аттестации 
 

Ответствен-

ные 
Широких А.Ю., Вершини-

на И.В.,  
Широких. А.Ю., Вершини-

на И.В. 
Широких А.Ю., Вершини-

на  
Широких А.Ю. Широких А.Ю., 

Вершинина  

Мониторинг Организовать тренировоч-

ные и диагностические 

работы в форме ОГЭ в 9 

кл. и в форме ЕГЭ в 11 кл. 

по графику системы  

«СтатГрад». 

Провести индивидуальное 

тренировочное тестирова-

ние в режиме реального 

времени на Федеральном 

портале «Российское 
образование» edu.ru по 

предметам по выбору 

ВШК Выполнение плана 

работа по подготовке к 

итоговой аттестации 

Организовать трениро-

вочные и диагностические 

работы в форме ОГЭ в 9 

кл. и в форме ЕГЭ в 11 кл. 

по графику системы  

«СтатГрад». 

 

 Вершинина И.В., учителя-

предметники 
Вершинина И.В.    

Работа с 

учащимися 
Работа с заданиями раз-

личной сложности. Подго-

товка к ГИА в ДО 

Провести индивидуальное 

тренировочное тестирова-

ние в режиме реального 

Психологическая подго-

товка к ГИА. Индивиду-

альное консультирование 

Психологическая подго-

товка к ГИА. Индивиду-

альное консультирова-

Оповещение уча-

щихся о способе их 

доставки к месту 



Информирование о целе-

вом наборе в ВУЗы.  
Подготовки к итоговому 

собеседованию по русскому 

языку в 9  кл. 
Организовать прием заяв-

лений от обучающихся 9 

класса  о выборе предметов 

для сдачи на ГИА, согласо-

вать заявления с родителя-

ми (законными представи-

телями) 

времени на Федеральном 

портале «Российское 
образование» edu.ru по 

предметам по выбору 
Научить выпускников 9, 11 

классов заполнять бланки 

регистрации и бланки от-

ветов. 

учащихся. Рекомендации 

по подготовке к ГИА 
ние учащихся.  
Инструктаж по процедуре 

проведения ЕГЭ с уча-

щимися, которые сдают 

экзамен в основной пери-

од 
 

проведения ГИА 

Ответствен-

ные 
Учителя-предметники. 

Вершинина И.В. 
Вершинина И.В., Алексан-

дрова Е.В., Максимова 

Т.Ф., Олей В.И. 

Кудоярова И.Ф., учителя-

предметники 
Кудоярова И.Ф., учителя-предметники, Алексан-

дрова Е.В., Максимова Т.Ф., Олей В.И. 

Работа с 

родителями 
Индивидуальное информи-

рование и консультирова-

ние по итогам пробных эк-

заменов. Ознакомление с 

нормативной базой, пра-

вилами приема  

Провести инструктажи по 

теме «Порядок проведения 

ГИА по образовательным 

программам основного об-

щего и среднего общего 

образования»: сроки, поря-

док проведения ОГЭ и ЕГЭ, 

основания удаления с экза-

мена, изменение и аннули-

рование результатов, поря-

док подачи и рассмотрения 

апелляций, недопустимость 

использования средств со-

товой связи. 

Родительское собрание 

Правила проведения ГИА. 

Оформление протокола 

родительского собрания и 

листа ознакомления с 

нормативными докумен-

тами 

Индивидуальное инфор-

мирование и консультиро-

вание по вопросам итоговой 

аттестации 
Информирование  по под-

готовки к ГИА и годовых 

оценках выпускников. 
Проинформировать роди-

телей (законных представи-

телей) учащихся, которые 

могут быть не допущены к 

ГИА. 

Индивидуальное 

информирование и 

консультирование по 

вопросам ГИА 
Ознакомить с ре-

зультатами ГИА, 

условиями подачи 

апелляции 

Беседа с психологом «Режим дня выпускника в период 

подготовки к экзаменам и  экзаменационной сессии» 
 

Ответствен-

ные 
Александрова Е.В., Мак-

симова Т.Ф., Олей В.И. 
Александрова Е.В., Мак-

симова Т.Ф., Олей В.И. 
Вершинина И.В., Александрова Е.В., Максимова Т.Ф., Олей В.И. 

Деятель-

ность клас-

сных руко-

водителей 

Информирование родите-

лей о результатах  трени-

ровочных, диагностиче-

ских работ, пробных эк-

заменов  
Ознакомление выпускни-

ков и родителей с норма-

тивной базой, правилами 

Отчет классных руково-

дителей о работе с уча-

щимися и родителями по 

разъяснению нормативной 

базы ГИА. 
Провести инструктажи для 

обучающихся выпускных 

классов по порядку прове-

Классный час «Мои права 

и обязанности» о прави-

лах поведения во время 

экзамена, о  конфликтной 

комиссии. Проведение 

индивидуальных консуль-

таций для предметников 

по проблеме подготовки 

Ознакомление учащихся и 

их родителей с расписа-

нием консультаций и эк-

заменов  
Провести инструктаж по 

процедуре проведения 

ЕГЭ с учащимися, которые 

сдают экзамен в основной 

Ознакомление с ре-

зультатами ГИА и 

оформление протоко-

лов ознакомления с 

результатами ГИА 



приема и перечнем всту-

пительных экзаменов в 

вузы. 
 

дения ГИА: сроки, порядок 

ОГЭ и ЕГЭ, причины, по 

которым удалят с экзаме-

на, изменение и аннулиро-

вание результатов ОГЭ и 

ЕГЭ, порядок подачи и 

рассмотрения апелляций, 

недопустимость использо-

вания средств сотовой свя-

зи. 
Создать ведомость, в кото-

рой выпускники обяза-

тельно расписываются о 

том, что знают порядок 

ГИА 

отдельных учащихся к 

ГИА (совместно с психо-

логом)  

период 
Провести повторные ин-

структажи по процедуре 

проведения ГИА, ознако-

мить со сроками, местами 

и временем проведения 

экзаменов. 
 

Ответствен-

ные 
Александрова Е.В., Максимова Т.Ф., Олей В.И. 

Деятель-

ность педа-

гогов 

Обеспечение готовности 

учащихся выполнять за-

дания различного уровня 

сложности. Индивиду-

альное консультирование 

по ИОМ. Индивидуаль-

ные беседы с родителями 

учащихся о ходе подго-

товки к ГИА 
Подготовки к итоговому 

собеседованию по русско-

му языку в 9  кл. 

Анализ итогов пробных 

экзаменов выпускников 

9,11 классов по предме-

там. Выявление пробелов, 

корректировка ИОМ и 

индивидуальное консуль-

тирование 
 

Мониторинг успеваемости 

по предметам, выбираемых 

на экзамен в форме ГИА.  

Подготовить экзаменаци-

онный материал по пред-

метам, сдаваемым в тра-

диционной форме 

Анализ результатов 

предметных экзаме-

нов. Анализ итоговой 

аттестации 

Ответствен-

ные 
Учителя-предметники Вершинина И.В., учителя - 

предметники 
Вершинина И.В., учителя-

предметники 
учителя-предметники учителя-

предметники, Вер-

шинина И.В. 

 


